UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN LOC NINH | Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 0.1/2019/QP-UBND Léc Ninh, ngay A2 thang F nim 2019
_QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh td chirc by mAay vi nhiém vu, quyén han
cia Vin phong HPND-UBND huyén Ljc Ninh

UY BAN NHAN DAN HUYEN LQC NINH

Céin ctz Lugdt T6 chikc chinh quyén dia phuong ngty 19 théng 6 ndm 20135;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thiang 5 ndm 2016 Quy dinh chi
tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanhvin bdn quy pham phdp ludt; _

Can cir Nghz dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh phi
quy dinh to chizc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhin ddn huyén, qudn, thi xq,
thanh phé thudc tink;

Can ctr Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngdy 26 thdng 6 ndm 2014 cia Chink phil
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Tiép cong dan;

Can cik Thong tw s6 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngdy 11/12/20]5 cua B§ truong Bo
Y té va Bo trudng Bo Noi vy hudng dén chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16
chitc ciia S¢ ¥ 18 thugc UBND tinh, thanh phd triec thedc Trung wong; Phong Y té thue
UBND huyén, quén, thi xd, thanh phé thugc tinh;

Thuc hién Quyét dinh so 343-Ob/HU ngay 08 thang 5 ndm 2018 cua Huyén vy
Léc Ninh V/v ban hanh Dé dn sdp xép t6 chirc by mdy hé thong chinh tri huyén Léc Nink;

Xét @é nghi ciia Chdnh Vin phong HPND-UBND huyén tai To trinh sé
55/TTr-VP ngay 09 thang 7 nam 2019,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh td chirc bd may va nhiém
v, quyén han cia Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén Ldc Ninh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngiy 24 thang 7 ndam 2019. Cac quy
dinh trudce ddy trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong HPND - - UBND huyén, Tht trudng céc co quan, don vi
¢6 lién quan, Cha tich UBND céc x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT.HDND-UBND tinh; [

- S& Tu phap;

- S& N6i vu;

-S&Y té; ,

- TTHU - TT.HDND huyén;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Nhu Piéu 3;

-Luu: VT. /P




UY BAN NHAN DAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé to chu’c by may va nhlem vu, quyén han
cia Van phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhan dan huyén Loc Ninh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56: 04201 9/OD-UBND ngayALthing ?’nam 2019
ciia Uy ban nhén dén huyén Loc Ninh )

3 Chwong I :
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri
1. Vin phong Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén (sau ddy goi
tit 13 Vin phong) 14 co quan chuyén mén thujc Uy ban nhan dan huyén. Van

phong chip hanh sy 1dnh dao, quan 1y, chi dao toan dién va tryc tiép ciia Uy ban |

nhan dén huyén, ddng thoi chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyen mon, nghiép
vu cta Véan phong Poan Pai biéu Qudc héi tinh, Van phong Héi dbdng nhan dan
va Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

2. Vin phong cé tu cach phap nhan c¢6 con déu riéng va tai khoan riéng;
dwoc du toan kinh phi dé hoat dong va dugc mé tai khoén tai Kho bac Nha nuéc
theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 2. Chirc niing

Vin phong c¢6 chirc ning tham muru, téng hop, pho1 hop phuc vu su lanh
dao, chi dao va diéu hanh c4c mit céng tc cla Hoi dong nhén dén (sau ddy goi
tit 13 HDND) va Uy ban nhan dén (sau day goi tit 13 UBND) huyen dam bao tinh
thdng nhét, lién tuc, c6 hiéu luc va higu qua; bao dam co s& vit chét, k§ thuft cho
hoat dong cuia HDND va UBND huyén; truc t1ep quéan ly va chi dao hoat ddng
ctia B6 phan tiép nhén va tra két qua theo co ché mdt cira, mdt ctra lién thdng;
dam nhiém cng tac van phong cia cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén
theo tinh than Quyet dinh s6 343- QB/HU ngay 08 thang 5 ndm 2018 cua Huyén
ty Loc Ninh v& viéc ban hanh Dé 4n sip xép t6 chiic bd may hé théng chinh tri
huyén Lgc Ninh; tham muu, giip UBND huyén thuc h1en quan Iy nha nuée v& y
té trén dia ban huyén.

Chwong I1 .
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pidu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung cac chuong trinh lam viéc cia HDND, Thuong truc HDND,
UBND. Giup Thudng truc HDND, UBND huyén tb chirc theo doi, don doc céc co

.
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quan chuyén mén thuéc UBND huyén va HPND, UBND céc x3, thi trAn thuc
hién chuong trinh do; .

Phéi hop véi céc Ban ctia HDND dé chuén bj cac béo c4o v& hoat dong cua
HDND huyén, chuin bi bo c4o ciia UBND huyén. Bién tip va quan Iy ho so,

. bién ban cac ky hop HDND, phién hop ctia UBND, cac cude hop va lam viéc cia

thuong tryee HDND, UBND huyén. T6 chirc soan thao cic d& 4n do Thudng tric
HDND, UBND huyén truc tiép giao.

2. Gitp HPND, Thudng truc HPND va UBND huyén theo doi, don dbc
cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, Thuong truc HDND, UBND cac
X3, thi trAn trong viéc chuin bj bao cdo, daé 4n (bao gdm dy théo vén bén quy
pham phap luét, cac d 4n kinh té - xa hoi, y t8, gido duc, qudc phong - an ninh va
cac du 4n khéc) va tham gia y kién v& noi dung trong qué trinh soan thao cac 5
4n d6 d& HPND, Thuong truc HDND, UBND huyén xem xét, quyét dinh.

3. Bao dam viéc thu thap, cung cip théng tin, xtt Iy thong tin dugc thudng
xuyeén, kip thoi, chinh xac, phuc vu cho cong tac chi dao, diéu hanh cia Thudng truc
HDPND, UBND huyén. Gitip Thuong truc HDND, UBND huyén dam bao ché do
théng tin bao c4o 1én co quan nha nudc cip trén theo quy dinh ctia phap luét.

4. Xay dung ké hoach cong tac lam viéc cia Thudng truc HDND, UBND
huyén v6i Thuong trye Huyén ty, Uy ban Mt trén T6 Quoc Viét Nam huyén, cac
co quan, doan thé cap huyén va UBND cac x4, thi tran thudc huyén.

5. Phéi hop véi cac don vi-lién quan d& chuin bi ndi dung va phuc vu cac
ky hop HDND, cac phién hgp UBND huyén; cdc cudc hop va lam viéc cua
Thudng trye HPND, UBND huyén véi cdc co quan, don vi, t§ chirc va cong dan.

6. Quan ly théng nhét viéc ban hanh vin ban ctia Thudng truc HDND,
UBND huyén dam bao ding cha truong, duong 161 chia Pang va céc quy dinh cia
phép luat. Huéng din va kiém tra cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén,

HPND va UBND céc x4, thi trin v& nghiép vu hanh chinh vin phong théng nhit
trong toan huyén theo quy dinh cia phép lujt.

7. Quéan 1y, didu hanh va t§ chic tlép cong dén tai try s& tiép cong dan

“huyén. Tham muu, phyc vy cho Huyén uy, HDND, UBND va dai b1eu HDND

huyén thuc hién tiép cong dan dinh ky tai Tru s& txep cong dén. Tiép nhan-va
tham muu UBND huyén chi dao cac co quan, don vi giai quyet céc don thu khiéu
nai, tb céo thudc tham quyén clia UBND huyén (C6 quy ché riéng).

8. Tham muu, gitip UBND huyen thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc ve
cdng tac ngoai vu, bién gidi.

9. Truc t1ep quén 1y va chi dao hoat dong ciia B phén tiép nhén va tra két
qua theo co che mdt cira, mot cira lién thong trén tt ca cac linh virc thudc thim
quyén giai quyét cia UBND huyén.



10. Thyc hién cdng tac van phong cia cic phong chuyén mén thugc UBND
huyén.

11. Quén ly, duy tri hoat dong mang théng tin ndi by (LAN) va Céng
théng tin dién tir (Website) ctia huyén.

12. Bao dam cac diéu kién v& co s& vat chét, k§ thuat, hau can cho céc hoat
dong ctia HDND, UBND huyén.

13. Quéan ly vi trf viéc lam, bién ché céng chic, co chu ngach cong chirc
trong co quan Van phong HDND - UBND huyén theo quy dinh cla phap luét.

14. T4 chic thuc hién cac van ban phép luét, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido
duc phaép luat; theo ddi thi hanh phép ludt thudc linh ve phu trach.

15. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 5 nim, hang ndm va cic van ban khac; chuong trinh, bién phap td chrc
thyc hién cac nhiém vu cai cdch hanh chinh thube pham vi thdm quyén quy dinh
cia HDND, UBND huyén trong linh vuc y 8.

16. Gip UBND huyén thyre hién va chju trach nhiém vé viée thdm dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhin trong linh vuc y té thudc thim
quyén theo quy dinh ctia phap ludt va theo phén céng ctia UBND huyén.

17. Griip UBND huyén quan ly nha nuéc ¢6i véi cac doanh nghidp, to chirc
kinh té t4p thé, kinh t& tw nhan; huéng dan va kiém tra 61 véi cac hdi va td chire
phi chinh phii tham gia hoat ddng trong linh virc y té trén dia ban huyén theo quy
dinh ctia phap luét. ‘

18. T4 chirc g dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong

"théng tin, luu trl phyc vu cdng tac quan Iy nha nuGe va chuyén mén nghiép vu ve
“congticY té.

19. Kiém tra, tham gia thanh tra v& linh wc y t& dbi véi td chitc, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cia phdp ludt; tham gia gii quyét khidu
nai, to cao; phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo
quy dinh ciia phép luat khi duge phan cong ctia UBND huyén.

20. Thuc hién céng tic thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét v tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia UBND huyén va Sé Y té.

21. Huéng din chuyén mdn, nghiép vu vé linh vuc dugc giao quan ly d6i
vé&i can bd, cong chirc x4, thi trén.

22. Quan Iy va chiu trich nhiém vé tii chinh, t3i san ciia huyén theo quy
dinh cfia phap luat va theo phén cong cia UBND huyén.

23. Quan ly moi hoat dong ciia Nha khach UBND huyén. .

24. Thuc hién nhitng nhiém vu khéc theo phin céng ctia Thuong truc
HDND, UBND huyén giao hodc theo quy dinh ciia phép lujt.



Chuong IIT
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

oA K R P \ oA
Piéu 4. Co cau tO chirc va bién ché
£ LR . '
1. Co cau to chirc

. Van phong HDND - UBND huyén ¢6 Chanh Vian phong, khong qué ba
(03) Phoé chanh Van phong va cong chirc, vién chiic thuc hién cdng téc chuyén
mon, nghiép vu.

a) Chanh Van phong HDND-UBND huyén chiu trach nhiém truéc HDND,
UBND huyén, Chu tich UBND huyén va trude phdp ludt vé thuc hién chirc néng,
nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bd hoat ddng cia Vin phong;

b) Céc Pho chanh Véan phong HDND - UBND gitp Chanh Van phong phu
trach va theo d6i mét s& mat cong tac; chiu trach nhiém tryde Chanh Vin phong
va trude phap luat vé nhiém vy duwoc phan céng. Khi Chanh Vin phong vang
mit, mo6t (01) Pho chanh Van phong duge Chanh Vian phong Uiy nthiém diéu hanh
cac hoat dong cia Van phong;

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, biét phéi, danh gié,

khen thué’ng, ky luét, mién nhiém, cach chire, cho tir chirc, nghi hwu, nghi viéc va

“thuc hién céc ché dd chinh sach déi v6i Chanh Vin phong va Phé chanh Vian

phong do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh ctia phép luft va phan

cép thim quyen quan ly cdng chuc trén dia bin tinh d8 dugc UBND tinh ban
hanh.

2. Vé bién ché
Bién ché cia Van phong HDND-UBND huyén do Chu tich Uy ban nhén

dan huyén quyet dinh trong tbng bién ché cdng chirc, vién chirc ciia huyén dugc
cép c6 thdm quyén phé duyét.

Trén co s& bién ché duoc giao va can cr chirc néng, nhiém vy, quyén han,
Van phong HDND-UBND huyén b4 tri, phan cong cong chire phy tréch pht hop
véi vi trf viée lam, tidu chudn ngach cong chire, vién chuc, phim chét, trinh d9,
nang lyc, s& trudng nhim dam bao hoan thanh tét cic nhiém vu duge giao.

. CHUONG IV
MOI QUAN HE CONG TAC VOI CAC CO QUAN, PON VI, BAN
NGANH, POAN THE TRONG HUYEN

Didu 5. Pbi véi co quan don vi tree thudc Trung wong, Tinh d6ng va
hoat dong trén dia ban huyén
Vin phong HDND-UBND huyén lién hé ph01 hop, nim tinh hinh vé cac mit
c6 lién quan dén cong tac Vin phong va cic van dé khac c6 lién quan dén cac co
4



quan, don vi hanh chinh, sy nghi¢p tri dong trén dia ban huyén vdi tinh thin hop

‘tac, binh dang, ton trong 14n nhau dé giap UBND huyén va co quan chuyén mon
cap trén thuc hién chirc ning quan 1y Nha nuéc vé linh vic vin phong d6i véi
nhiing co quan, don vi nay.

Dxeu 6. P6i véi Viin phong kh6i Nha nuie va S&' Y té (sau khi thue hién
QP s6 999 ciia Tinh uy)

Vin phong HDND-UBND huyén chiu sy huong din, chi dao vé chuyén mén
nghiép vu, cic mit cong tic do Vin phong khéi Nha nude va S& Y té tinh Binh
Phuée; Van phong HDND-UBND huyén c6 tréch nhiém bao céo tinh hinh cong
tac chuyén mon dbi voi Vin phong khéi Nha nuéc va $& Y té tinh theo ché db
dinh ky va theo yéu ciu dot xuit.

Didu 7. Dbi véi HDND huyén

Vian phong HODND-UBND huyén tham muu téng hop cho HDND v& hoat
"ddng cta Hoi ddng nhan dan, cung cép thong tin phuc vy quan ly va hoat dong
ctia HDND; bao dam co s& vat chét, k¥ thuét cho hoat dong cua Hoi ddng nhan
dan; c6 trach nhiém tra 10i céc chit vén, kién nghj cua thuong tryc HDND huyén,
Pai biéu HPND huyén, kién nghi cua ctr tri vé nhiing van d& thude pham vi quan
Iy ctia Vin phong. B4o cdo cong tac truéc HDND huyén khi duge yéu ciu hodc
khi dugc UBND huyén 1ty nhiém. .
Diéu 8. P6i v6i UBND huyén
Vin phong HDND-UBND huyén tham muru téng hop cho UBND vé hoat
dong ctia Uy ban nhan dan; tham muu cho Chi tich UBND chi dao, diéu hanh;
cung cép théng tin phuc vu quan 1y va hoat déng cia Uy ban nhan dan va céc co
quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co sd vat chét, k§ thust cho hoat dong cia
UBND; truc t1ep quan ly va chi dao hoat dong cia Bo ' phan tlep nhan va tra két
.qua theo co ché mdt ctra, mdt cira lién thong; hwéng dan tlep nhan hé so cha ca
nhén, t5 chie trén tit ca cac linh vie thuge thim quyén giai quyét cia Uy ban
nhén din cap huyén, chuyen hd so dén céc co quan chuyen mén thude Uy ban
nhin din cap huyén giai quyét va nhan két qua @8 tra cho c4 nhan, td chirc; chiu
su chi dao tryc _tlep va toan dién cia UBND huyén. Trong qua trinh thuc hién
nhi¢ém vu dugc giao, van phong phai ¢6 trach nhiém thudng xuyén bao céo Két
qua thyc hién nhiém vy vé UBND huyén theo quy dinh; trudc khi tb chire thue
hién céc chi truong cong téc clia Van phong khdi nha nudc tinh va cic nganh cia
Tinh ¢6 lién quan dén chuong trinh ke hoach chung cta huyén, Vin phong
HDND-UBND huyén phai bao cao xin y kién chi dao ciia Thuong truc HDND,
UBND, Chu tich UBND huyén.

Didu 9. P6i v&i Vin phong Huyén dy

Van phong HDND - UBND huyén quan hg chat ch& véi Van phong Huyén
-0y trong viéc xay dung chuong trinh cong tic, nhim dam béo su thong nhit trong
chuong trinh cong tac cia Huyén uy, Ban Throng vu huyén ty, Thuong truc
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HDND, UBND huyen trao ddi thong tin kip thoi vé ~nhimg chi truong, chinh
séch va nhitng van d c6 lién quan nham d4p tmg yéu ciu lanh dao, didu hanh cia
Huyén uy, Ban Thudng vu Huyén ty, HDND, UBND huyén.

oA Ko re ” . “ > A ~ » ~ .
Diéu 10. Doi v6i cac co quan, ban nganh ciia Huyén va UBND cac x4, thi
tran

1. Vin phong HDND - UBND huyén ph01 hop chit che v0i cic co quan, ban
nganh cta huyén va UBND céac X4, thi trin d& 5 chirc trién khai thyuc hién, tham
muu giup HDND, UBND huyen nim bét moi hoat dong cua céc nganh céc cap

'P6n dde cic co quan, don vi, UBND céc x4, thi trin thyc hién cac Nghi quyét,
Chi thi, Quyet dinh va cac van ban chi dao khic cia HDND, UBND huyén, thuc
hién céc ché db bio céo theo quy dinh.

2. Trong pham vi nhiém vu dugc phén c¢ong, Vin phong dugc quyen e ngh1
Thu truéng cac co quan, ban nganh thuge huyén, UBND céc x4, thi tran bao cao
tinh hinh vé cac van dé ddt xuit ¢6 lién quan bing vin ban hodc trirc tiép trao ddi
trlen khai nhi€m vu dugc phéan cong theo su chi dao cia UBND huyén.

3. Vian phong HPND - UBND huyén c6 trich nhiém huéng dan, kiém tra vé
chuyén moén nghi€p vu va cdc mat cong tac khac thudc chiic ning quan ly cla
Van phong d6i véi céc co quan, ban nganh trong huyén, UBND céc x4, thi tran.

4. Véan phong HDND - UBND huyén va céc co' quan, ban nganh, UBND cac

xd, thi trin 1am viéc trén tinh than hop tac va t6n trong 1an nhau. Trong truorng

"hop 6 nhiing vAn d& chua nhét tri thi hai-bén bdo céo xin ¥ kién chi dao g1a1
quyét ciia Uy ban nhan dan huyén.

. ChwongV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T chirc thwre hién

1. Chanh Vian phong HDND-UBND huyén c6 trach nhiém trién khai va td
chirc thuc hién quy dinh nay dén toan thé cong chirc, vién chirc cia Vin phong;
dong thoi ban hanh Quy ché 1am viée clia Vin phong va kiém tra thuc hién quy
ché d6.

2. Viéc sira dbi, bd sung, thay thé cc quy dinh trong ban Quy dinh nay do
Chénh Vin phong HDND-UBND phéi hop véi Trudng phong Noi vu - Lao dong,

- Thuong binh va X& hdi, Trudng phong Tu phép trao ddi, théng nhét trinh Uy ban
nhén dan huyén xem xét, quyét dinh./.




